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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Формирование системы знаний в области технологий управления и обработки 

потока информации с применением вычислительной техники. 

 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП 
 
Цикл (раздел) ООП: ОП 

 

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ 

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно 

к различным контекстам 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке 

ПК 1.6 Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных платформ. 

ПК 4.1 Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения 

компьютерных систем. 

  
В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
3.1. Знать: 

- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации;  

- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий; 

- базовые и прикладные информационные технологии Инструментальные средства 

информационных технологий. 

3.2.Уметь:  

- обрабатывать текстовую и числовую информацию;  

- применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;  

- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета 

прикладных программ 

3.3. Иметь навыки и (или) опыт деятельности (владеть): 

Не предусмотрено 
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Распределение часов по семестрам 

 

Курс (семестр) 1 (1) 

Вид занятий УП РПД 

Лекции 30 30 

Практические 18 18 

Часы на контроль  9 9 

Итого 57 57 

 
Часов по учебному плану              57 

в том числе: 
аудиторные занятия            48 

 контроль    9  
Виды контроля по семестрам 

экзамены:                         1 

 

 

5. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Код 

зан

яти

я 

Наименование 

разделов и тем 

Вид 

занятия 

Семестр Часов Компетенции Литература 

Раздел 1. Основные понятия информационных технологий 

1.1. Введение в 

информационные 

технологии; 

понятие 

информационных 

технологий и их 

классификация. 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 2 

1.2. Современные 

информационные 

технологии и рынок 

труда. 

Информационные 

технологии – 

неотъемлемая часть 

современной жизни 

человека. Лекция - 

беседа 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 2 

Раздел 2. Операционные системы. Основы работы с операционной системой MS 

Windows 
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2.1. Понятие 

"Операционная 

система", виды. 

Основы работы с 

ОС MS Windows. 

Версии ОС MS 

Windows. Основные 

объекты и приемы 

управления MS 

Windows. Файлы и 

папки Windows. 

Файловая 

структура. Работа с 

файлами. Файловые 

менеджеры. 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

3, 4  

2.2. Работа с файлами и 

папками в Windows. 

Командный 

интерпретатор 

Практически

е 

1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 3, 5 

2.3. Работа с файлами и 

папками в Windows. 

Файловые 

менеджеры. 

Практически

е 

1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 3, 5 

Раздел 3. Работа с прикладным программным обеспечением. Пакет прикладного 

программного обеспечения MS Office 

3.1. Работа с 

текстовыми 

документами. 

Основы работы с 

приложениями 

пакета MS Office 

Word. 

Лекции 1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 2 

3.2. Работа с 

электронными 

таблицами. Основы 

работы с 

приложениями 

пакета MS Office 

Excel 

Лекции 1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 2 

3.3. Особенности 

подготовки 

мультимедийных 

презентаций. 

Лекция-беседа 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

3, 4 

3.4. Принципы 

подготовки и 

обработки 

текстовых 

документов. 

Практически

е 

1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

3, 4 
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3.5. Принципы 

подготовки и 

обработки 

электронных таблиц 

различной 

структуры 

Практически

е 

1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

1, 2, 3  

 Принципы 

подготовки 

мультимедийных 

презентаций 

Практически

е 

1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

2, 4, 4 

Раздел 4. Информационные технологии обработки графической информации. Работа с 

прикладным программным обеспечением для обработки графической информации 

4.1. Понятие 

компьютерной 

графики. Виды 

компьютерной 

графики: растровая 

графика, векторная 

графика, 

фрактальная 

графика 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 06, 

ОК 07, ОК 08, 

ОК 09, ОК 10, 

ОК 11, ПК 7.1, 

ПК 7.2., ПК 

7.3, ПК 7.4, ПК 

7.5 

1, 2 

4.2. Представление 

графических 

данных: форматы 

графических 

данных, цвет. 

Графические 

редакторы. 

Лекции 1 4 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 06, 

ОК 07, ОК 08, 

ОК 09, ОК 10, 

ОК 11, ПК 7.1, 

ПК 7.2., ПК 

7.3, ПК 7.4, ПК 

7.5 

1, 2 

4.3. Редакторы 

растровой и 

векторной графики. 

Применение 

графики в 

разработке 

программного 

обеспечения 

Лекции 1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 06, 

ОК 07, ОК 08, 

ОК 09, ОК 10, 

ОК 11, ПК 7.1, 

ПК 7.2., ПК 

7.3, ПК 7.4, ПК 

7.5 

2, 3 

4.4. Создание 

статических и 

динамических 

изображений в 

растровых 

графических 

редакторах 

Практически

е 

1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 06, 

ОК 07, ОК 08, 

ОК 09, ОК 10, 

ОК 11, ПК 7.1, 

ПК 7.2., ПК 

7.3, ПК 7.4, ПК 

7.5 

3, 4 

4.5. Промежуточная 

аттестация 

(экзамен) 

Практически

е 

1 2 ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, 

ОК 05, ОК 06, 

ОК 07, ОК 08, 

ОК 09, ОК 10, 

ОК 11, ПК 7.1, 

4, 5 



 7 

ПК 7.2., ПК 

7.3, ПК 7.4, ПК 

7.5 

 

6. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

 

Фонд оценочных средств (ФОС) представлен в Приложении 1 к настоящей рабочей 

программе. 

 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 
7.1. Рекомендуемая литература 

7.1.1. Основная литература 

 Авторы Заглавие Издательство, год Электронный адрес 

1. Шеманаев

а, Л. И. 

Информационные 

технологии в 

профессионально

й деятельности: 

учебно-

методическое 

пособие 

Москва; Берлин: 

Директ-Медиа, 2021 

https://biblioclub.ru/index.php?page

=book_view_red&book_id=682118 

2 Руденко 

Н. Б. , 

Грачева 

Н. Н. , 

Литвинов 

В. Н. , 

Назарова 

Е. В.  

Информационные 

технологии в 

профессионально

й деятельности: 

учебное пособие 

Москва; Берлин: 

Директ-Медиа, 2021 

https://biblioclub.ru/index.php?page

=book_view_red&book_id=602200 

3 Шандрико

в, А. С. 

Информационные 

технологии: 

учебное пособие 

Минск: РИПО, 2019 https://biblioclub.ru/index.php?page

=book_view_red&book_id=463339 

7.1.2. Дополнительная литература 
 Авторы Заглавие Издательство, год Электронный адрес 

4. Солоневич

, А. В. 

Электронный 

офис: учебное 

пособие 

Минск: РИПО, 2014 https://biblioclub.ru/index.php?page

=book_view_red&book_id=463710 

5.  Левчук 

Е. А. , 

Бондарева 

В. В. , 

Мовшович 

С. М.  

Современные 

компьютерные 

офисные 

технологии: 

пособие  

Минск: РИПО, 2014 https://biblioclub.ru/index.php?page

=book_view_red&book_id=463687 

7.2. Перечень ресурсов информационно-коммуникационной сети «Интернет» 

 Название Электронный адрес 

7. Справочно-информационная 

система Гарант 

https://www.garant.ru/ 

8. ЭБС «Университетская 

библиотека онлайн» 

www.biblioclub.ru 

 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=682118
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=682118
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=602200
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=602200
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463339
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463339
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463710
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463710
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463687
https://biblioclub.ru/index.php?page=book_view_red&book_id=463687
https://www.garant.ru/
http://www.biblioclub.ru/
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8. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ, 

ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И 

ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ 

Для успешного освоения дисциплины используются ресурсы электронной 

информационно-образовательной среды, образовательные интернет-порталы, глобальная 

компьютерная сеть «Интернет». В процессе изучения дисциплины происходит 

интерактивное взаимодействие обучающегося с преподавателем через личный кабинет 

студента.  

 

№ 

п.п. 

Используемое программное обеспечение 

1 Microsoft Office 

2 Windows 

 

№ 

п.п. 

Используемые информационные, в том числе информационно-справочные 

системы 

4 ЭБС «Университетская библиотека онлайн» 

5 Гарант 

 

9. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ 

ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Наименование специальных помещений и помещений для самостоятельной работы 

учебные аудитории для проведения занятий всех видов 

учебные аудитории для проведения групповых и индивидуальных консультаций 

учебные аудитории для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации 

помещения для самостоятельной работы 

 

10. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

При изучении дисциплины используются следующие виды учебных занятий по 

дисциплине:  

1. Лекции, на которых рассматриваются основные теоретические вопросы данной 

дисциплины. Материалы лекций можно изучить, обратившись к списку основной и 

дополнительной литературы. Посещаемость лекций входит в балльную оценку по 

дисциплине и контролируется преподавателем. В ходе лекционных занятий обязательно 

конспектирование учебного материала. При этом стоит обращать внимание на категории, 

формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные 

выводы и практические рекомендации. Желательно оставить в рабочих конспектах поля, 

на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал 

прослушанной лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных 

теоретических положений. Задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью 

уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. Дорабатывать свой 

конспект лекции, делая в нем соответствующие записи из литературы, рекомендованной 

преподавателем и предусмотренной учебной программой - в ходе подготовки к семинарам 

изучить основную литературу, ознакомиться с дополнительной литературой, новыми 

публикациями в периодических изданиях: журналах, газетах и т.д. Конспекты лекций 

также входят в балльную оценку по дисциплине и контролируется преподавателем  

2. Лабораторные работы предполагают выполнение предложенных заданий письменно 
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или в электронном виде, в зависимости от типа задания. в каждом задании указывается 

форма его выполнения и способ предоставления на оценку.  

При подготовке лабораторным занятиям следует:  

- использовать рекомендованные преподавателями учебники и учебные пособия для 

закрепления теоретического материала;  

−изучить лекционный материал по данной теме;  

−разобрать, совместно с другими студентами, обсудить вопросы по теме занятия; 

−уточнить особенности оформления заданий и предоставления их на оценку, если 

представленных на образовательном портале комментариев недостаточно.  

Необходимо помнить, что на лекции обычно рассматривается не весь материал, а только 

его часть.  

Остальная его часть восполняется в процессе самостоятельной работы. В связи с этим 

работа с рекомендованной литературой обязательна. Особое внимание при этом 

необходимо обратить на содержание основных положений и выводов, объяснение 

явлений и фактов, уяснение практического приложения рассматриваемых теоретических 

вопросов. В процессе этой работы студент должен стремиться понять и запомнить 

основные положения рассматриваемого материала, примеры, поясняющие его, а также 

разобраться в иллюстративном материале. Заканчивать подготовку следует составлением 

плана (конспекта) по изучаемому материалу (вопросу). Это позволяет составить 

концентрированное, сжатое представление по изучаемым вопросам.  

В процессе подготовки к занятиям рекомендуется взаимное обсуждение материала, во 

время которого закрепляются знания, а также приобретается практика в изложении и 

разъяснении полученных знаний, развивается речь. При необходимости следует 

обращаться за консультацией к преподавателю. Идя на консультацию, необходимо 

хорошо продумать вопросы, которые требуют разъяснения. Лабораторные работы также 

входят в балльную оценку по дисциплине и контролируется преподавателем 3. 

Самостоятельная работа студента является основным средством овладения учебным 

материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий. Самостоятельная 

работа студента над усвоением учебного материала может выполняться в библиотеке, 

учебных кабинетах, компьютерных классах, а также в домашних условиях.  

Учебный материал самостоятельной работы выносится на промежуточный контроль 

наряду с учебным материалом, который разрабатывался при проведении учебных занятий. 

Содержание самостоятельной работы студента определяется учебной программой 

дисциплины, методическими материалами, заданиями и указаниями преподавателя. 

Самостоятельная работа студентов осуществляется в аудиторной и внеаудиторной 

формах.  

Самостоятельная работа студентов в аудиторное время может включать: 

−конспектирование (составление тезисов) лекций;  

−выполнение контрольных работ, коллоквиума;  

−решение задач;  

−работу со справочной и методической литературой;  

−защиту выполненных работ;  

−участие в тестировании и др.  

Самостоятельная работа студентов во внеаудиторное время может состоять из: 

−повторение лекционного материала;  

−подготовки к лабораторным занятиям;  

−изучения учебной и научной литературы; 

 −решения задач, выданных на практических занятиях;  

−подготовки к контрольным работам, тестированию и т.д.;  

−подготовки рефератов, эссе и иных индивидуальных письменных работ по заданию 

преподавателя.  
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Самостоятельная работа студентов также входят в балльную оценку по дисциплине и 

контролируется преподавателем.  

4. Экзамен по дисциплине  

К экзамену допускаются студенты, которые выполнили все предусмотренные задания, 

контрольные и лабораторные работы, и тест. Экзамен проводится по билетам. Билет 

содержит один теоретический и один практический вопрос.  

Для подготовки к экзамену следует воспользоваться рекомендованным преподавателем 

учебником, слайд конспектом лекций, глоссарием, своими конспектами лекций и 

материалами лабораторных занятий, выполненными самостоятельными работами.  

При подготовке к промежуточной аттестации целесообразно:  

-внимательно изучить перечень вопросов и определить, в каких источниках находятся 

сведения,  

−необходимые для ответа на них;  

−внимательно прочитать рекомендованную литературу;  

−составить краткие конспекты ответов (планы ответов).  

Общие рекомендации по работе с литературой.  

При реализации учебной дисциплины «Информационные технологии» используются 

активные и интерактивные формы проведения занятий. При проведении лекционных 

занятий: лекция-беседа.  

В самостоятельной работе студентов использование интерактивных форм заключается в 

использовании проектного метода и работы в малых группах.  

При реализации учебной дисциплины «Информационные технологии» используются 

активные и интерактивные формы проведения занятий.  

При проведении лекционных занятий: лекция-беседа.  

В самостоятельной работе студентов использование интерактивных форм заключается в 

использовании проектного метода и работы в малых группах. 

 

 


